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Zapytanie realizowane jest w ramach Umowy o powierzenie grantu  

o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23/1814/ FERC.02.02-CS.01-001/23/2024 

 

Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027 (FERC)  

Priorytet II: Zaawansowane usługi cyfrowe  

Działanie 2.2. – Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczeństwa  

Konkurs grantowy w ramach Projektu grantowego „Cyberbezpieczny Samorząd”  

o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23 

 

 

 

 

 

Gmina Kadzidło                                                                                                   Kadzidło, dnia 02.12.2025 r. 
ul. Targowa 4 
07-420 Kadzidło 
 
Nr sprawy: SI.7031.3.2025 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr SI.7031.3.2025 

  o wartości szacunkowej poniżej 130 tys. złotych 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 
września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), na podstawie 
zawartego w niej przepisu art. 2 ust. 1 pkt 1 - wartość zamówienia jest mniejsza niż 130 000 złotych, 
zgodnie z zasadą konkurencyjności Zamawiający – Gmina Kadzidło, z siedzibą: 07-420 Kadzidło, ul. 
Targowa 4, zaprasza do złożenia oferty cenowej na „Przeprowadzenie warsztatów i szkoleń dla 
kadry zarządzającej, kierowników referatów, głównych księgowych i ich zastępców, pracowników 
oraz dla informatyków pracujących w Urzędzie Gminy i Ośrodku Pomocy Społecznej oraz Dyrektora 
Zespołu Obsługi Szkół i Przedszkoli w Kadzidle w ramach projektu pn.: Wzmocnienie 
Cyberbezpieczeństwa w Urzędzie Gminy Kadzidło, Zespole Obsługi Szkół i Przedszkoli w Kadzidle oraz 
w Ośrodku Pomocy Społecznej w Kadzidle”, realizowanego w ramach Funduszy Europejskich na 
Rozwój Cyfrowy 2021-2027 (FERC) Priorytet II: Zaawansowane usługi cyfrowe, Działanie 2.2. – 
Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczeństwa, Konkurs grantowy w ramach Projektu 
grantowego „Cyberbezpieczny Samorząd” o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23 zgodnie z 
zamieszczonym poniżej opisem przedmiotu zamówienia. 
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1. Nazwa i adres zamawiającego: 

Gmina Kadzidło 

ul. Targowa 4 

07-420 Kadzidło 

tel. (29) 761-80-16 

e-mail: gmina@kadzidlo.pl 

NIP: 758-21-57-110 

Strona internetowa: https://www.kadzidlo.pl/ 

ePUAP (/1415052/SkrytkaESP) 

eDoręczenia (AE:PL-54305-32935-BWSGV-33) 

Godziny urzędowania: pon. wt. śr.: 8.00-16:00, czwartek: 8.00-18:00, piątek: 8:00-14.00 

 

2. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) 
 

Główny kod CPV: 80550000-4   Usługi szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa 

Dodatkowe kody CPV: 

80500000-9   Usługi szkoleniowe 

80511000-9   Usługi szkolenia personelu 

80533100-0   Usługi szkolenia komputerowego 

79632000-3   Szkolenie pracowników 

 

3. Rodzaj zamówienia 

Niniejsze zamówienie jest zamówieniem na usługi. 
 

4. Przedmiotem zamówienia jest następująca usługa: 
„Przeprowadzenie warsztatów i szkoleń dla kadry zarządzającej, kierowników referatów, 
głównych księgowych i ich zastępców, pracowników oraz dla informatyków pracujących w 
Urzędzie Gminy i Ośrodku Pomocy Społecznej oraz Dyrektora Zespołu Obsługi Szkół i 
Przedszkoli w Kadzidle w ramach projektu pn.: Wzmocnienie Cyberbezpieczeństwa w Urzędzie 
Gminy Kadzidło, Zespole Obsługi Szkół i Przedszkoli w Kadzidle oraz w Ośrodku Pomocy 
Społecznej w Kadzidle”. 
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5. Zamówienie obejmuje: 
I. Warsztaty - szkolenie z zakresu cyberbezpieczeństwa dla kadry zarządzającej, kierowni-

ków referatów, głównych księgowych i ich zastępców – W07, W11, W16, W19, W20, 

W21. 

II. Szkolenie z zakresu cyberbezpieczeństwa dla pracowników związane z wykonywaniem 

obowiązków służbowych podczas pracy w Internecie, pracy w programach biurowych i 

zabezpieczeniem się przed wyciekiem danych z programów – W07, W11, W16, W19, 

W20, W21. 

III. Szkolenie z zakresu bezpieczeństwa systemów informatycznych dla informatyków pra-

cujących w Urzędzie Gminy oraz Ośrodku Pomocy Społecznej oraz Dyrektora Zespołu 

Obsługi Szkół i Przedszkoli w Kadzidle – W07, W16, W19, W20, W21. 

IV. Szkolenie z zakresu bezpieczeństwa sieci bezprzewodowych dla informatyków pracują-

cych w Urzędzie Gminy Kadzidło, Ośrodku Pomocy Społecznej oraz Dyrektora Zespołu 

Obsługi Szkół i Przedszkoli w Kadzidle – W07, W11. 

V. Szkolenie z zakresu testowania bezpieczeństwa sieci bezprzewodowych dla informaty-

ków pracujących w Urzędzie Gminy Kadzidło i Ośrodku Pomocy Społecznej oraz Dyrek-

tora Zespołu Obsługi Szkół i Przedszkoli w Kadzidle – W07, W11. 

 
6. Cel zamówienia 

Celem zamówienia jest odpowiedź na zapotrzebowanie kadry zarządzającej, kierowników 
referatów, głównych księgowych i ich zastępców oraz pracowników Urzędu Gminy Kadzidło, 
Ośrodka Pomocy Społecznej w Kadzidle oraz Zespołu Obsługi Szkół i Przedszkoli w Kadzidle 
na warsztaty i szkolenia podnoszące poziom wiedzy i świadomości z zakresu 
cyberbezpieczeństwa; jak również informatyków pracujących w Urzędzie Gminy Kadzidło i 
Ośrodku Pomocy Społecznej oraz Dyrektora Zespołu Obsługi Szkół i Przedszkoli w Kadzidle na  
szkolenia podnoszące poziom świadomości i wiedzy z zakresu bezpieczeństwa systemów 
informatycznych, bezpieczeństwa sieci bezprzewodowych oraz z zakresu testowania  
bezpieczeństwa sieci bezprzewodowych.  
 

7. Opis przedmiotu zamówienia 

a) Zapytanie realizowane jest w ramach Umowy o powierzenie grantu o numerze FERC.02.02-
CS.01-001/23/1814/ FERC.02.02-CS.01-001/23/2024 w ramach programu Fundusze Euro-
pejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027 (FERC), Osi Priorytetowej II: Zaawansowane usługi 
cyfrowe, Działania 2.2. – Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczeństwa, Konkursu 
grantowego w ramach Projektu grantowego „Cyberbezpieczny Samorząd” o numerze 
FERC.02.02-CS.01-001/23. 

 

 

 

 



Strona 4 

 

                                      

 

 

b) Zakres prac. Zamówienie obejmuje (zgodnie z Zadaniem 2 – Obszar kompetencyjny z wnio-
sku o dofinansowanie): 

I.  Warsztaty - szkolenie z zakresu cyberbezpieczeństwa dla kadry zarządzającej, kierow-
ników referatów, głównych księgowych i ich zastępców.  

Szkolenie, na którym osoby uczestniczące będą mogły m.in. zdobyć niezbędną wiedzę 
na temat bezpiecznego korzystania z cyberprzestrzeni w miejscu pracy, charakteryzo-
wać sposoby cyberataków i zapobiegać nim. 

Szkolenie stacjonarne w siedzibie Zamawiającego. Dwie grupy szkoleniowe (każda po 
7 osób) łącznie 14 osób. Minimum 6 godzin dla każdej grupy. Termin do końca lutego 
2026 roku. 

Szkolenie musi obejmować w szczególności następujące tematy: 

• Omówienie pojęcia cyberbezpieczeństwa, terminologii, norm, kryteriów i two-
rzenia procedur, 

• Opis ryzyk i zarządzania nimi, 

• Czym są incydenty bezpieczeństwa, 

• Socjotechniki stosowane w mediach społecznościowych, 

• Biały wywiad, 

• Sposoby wyłudzania dokumentów urzędowych, 

• Opis ataków dokonywanych on-line na urzędy, 

• Stosowanie dobrych praktyk, 

• Zasady tworzenia haseł, 

• Fałszowanie tożsamości, 

• Jak się ustrzec przed wykorzystywaniem AI przez oszustów do generowania fał-

szywych treści, 

• Zagrożenie związane z chatbotami. 

 
 Wymagania:  

• Oficjalny certyfikat ukończenia szkolenia w wersji papierowej dla każdej  
 osoby biorącej udział w szkoleniu.  
• Materiały ze szkolenia w wersji elektronicznej dla każdej osoby biorącej udział 

w szkoleniu. 
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II.  Szkolenie z zakresu cyberbezpieczeństwa dla pracowników związane z wykonywaniem 
obowiązków służbowych podczas pracy w Internecie, pracy w programach biurowych i 
zabezpieczeniem się przed wyciekiem danych z programów. 

Dzięki szkoleniu pracownicy Urzędu, OPS-u i ZOSiP-u zdobędą m.in. wiedzę z zakresu 
cyberbezpieczeństwa podczas pracy w biurze, dowiedzą się jak zabezpieczyć się przed 
wyciekiem danych z programów, na których pracują. 

Szkolenie stacjonarne w siedzibie Zamawiającego. Trzy grupy szkoleniowe – łączna 
ilość osób do przeszkolenia: 55 osób. Minimum 6 godzin każda grupa. Termin do 
końca lutego 2026 roku. 

Szkolenie musi obejmować w szczególności następujące tematy: 

• Omówienie pojęcia cyberbezpieczeństwa, terminologii, norm, kryteriów i two-

rzenia procedur, 

• Omówienie protokołów i mechanizmów zabezpieczających transmisję danych, 

• Typy ataków i zapobieganie atakom oraz źródła pozyskiwania informacji o no-

wych atakach, 

• Omówienie dobrych praktyk, sposoby ochrony przed złośliwym oprogramowa-

niem, 

• Jak chronić dane wrażliwe, 

• Bezpieczeństwo w sieciach LAN, 

• Bezpieczeństwo w sieciach bezprzewodowych, 

• Metody uwierzytelniania w sieciach LAN, 

• Metody uwierzytelniania w sieciach bezprzewodowych, 

• Mapowanie sieci, 

• Metody rozpoznawania fałszywych e-maili, 

• Szyfrowanie i ochrona dysków z zastosowaniem funkcji BitLocker,  

• Omówienie usługi Windows Update, 

• Omówienie zagrożeń w sieci i jak się przed nimi chronić, 

• Zasady tworzenia haseł, 

• Socjotechniki stosowane w mediach społecznościowych, 

• Bezpieczna praca z pakietem biurowym MS Office. 

 
 Wymagania:  

• Oficjalny certyfikat ukończenia szkolenia w wersji papierowej dla każdej  
 osoby biorącej udział w szkoleniu.  
• Materiały ze szkolenia w wersji elektronicznej dla każdej osoby biorącej udział 

w szkoleniu. 
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III.  Szkolenie z zakresu bezpieczeństwa systemów informatycznych dla informatyków pra-
cujących w Urzędzie Gminy oraz Ośrodku Pomocy Społecznej oraz Dyrektora Zespołu 
Obsługi Szkół i Przedszkoli w Kadzidle. 

W trakcie szkolenia informatycy z Urzędu i OPS-u oraz Dyrektor ZOSiP-u zapoznają się 
m.in. zarówno z elementami kryptografii, tworzenia struktury PKI, jak też zostaną 
przedstawione zagrożenia na jakie narażona jest infrastruktura informatyczna. Omó-
wione zostaną również zagadnienia związane z ochroną rozwiązań mobilnych 

Szkolenie on-line w formie otwartej dla 3 osób. Minimum 22 godziny. Termin do 
końca lutego 2026 roku. 

Szkolenie musi obejmować w szczególności następujące tematy: 

• Zapoznanie z elementami podatnymi na niebezpieczeństwo oraz metodami ich 

wykorzystywania przez intruza, 

• Przewidywanie zagrożeń bezpieczeństwa na podstawie modelu STRIDE, 

• Wyznaczenie zagrożeń i analiza ryzyka dla kont w organizacji, 

• Typowe zagrożenia usług katalogowych i DNS oraz zastosowanie metod zabez-

pieczających te usługi, 

• Wyznaczenie zagrożeń, projektowanie zabezpieczeń i analiza ryzyka dla danych, 

• Wyznaczenie zagrożeń, projektowanie zabezpieczeń i analiza ryzyka dla transmi-

sji danych, 

• Projektowanie polis inspekcji dostępu do zasobów, 

• Analiza ryzyka tworzonego przez użytkowników sieci, projektowanie polityki bez-

piecznego używania komputera, 

• Analiza ryzyka zarządzania sieci, projektowanie polityki bezpieczeństwa dla zarzą-

dzania siecią, 

• Elementy kryptografii, 

• Dystrybucja i zarządzanie certyfikatami, tworzenie struktury PKI, 

• Identyfikacja, odpowiedź na incydenty oraz asystowanie przy formalnym śledz-

twie w przypadku włamania. 

 
 Wymagania:  

• Oficjalny certyfikat ukończenia szkolenia w wersji papierowej dla każdej  
 osoby biorącej udział w szkoleniu.  
• Materiały ze szkolenia w wersji elektronicznej dla każdej osoby biorącej udział 

w szkoleniu. 
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IV.  Szkolenie z zakresu bezpieczeństwa sieci bezprzewodowych dla informatyków pracują-
cych w Urzędzie Gminy Kadzidło, Ośrodku Pomocy Społecznej oraz Dyrektora Zespołu 
Obsługi Szkół i Przedszkoli w Kadzidle. 

W trakcie szkolenia informatycy z Urzędu i OPS-u oraz Dyrektor ZOSiP-u poznają m.in. 
metody wyszukiwania i analizowania bezprzewodowych punktów dostępowych oraz 
przeprowadzą szereg ataków w sieciach WIFI. 

Skanowania i ataki prowadzane będą na znane obecnie protokoły zabezpieczeń z wy-
korzystaniem ataków słownikowych, tęczowych tablic, a także akceleracji graficznej. Do 
ataków będą wykorzystywane wyłącznie ogólnodostępne darmowe narzędzia. 

Szkolenie on-line w formie otwartej dla 3 osób.  Minimum 8 godzin. Termin do końca 
lutego 2026 r. 

Szkolenie musi obejmować w szczególności następujące tematy: 
• Skanowanie i wyszukiwanie sieci bezprzewodowych, 

• Ataki na sieci bezprzewodowe z WPS, 

• Wyliczanie wektora IVS z pakietów w sieci z WEP, 

• Wstrzykiwanie pakietów do sieci z WEP, 

• Ataki na sieci bezprzewodowe z WEP, 

• Kradzież handshake w sieci z WPA, 

• Ataki na sieci bezprzewodowe z WPA - metoda słownikowa, 

• Ataki na sieci bezprzewodowe z WPA - metoda tęczowych tablic, 

• Ataki na sieci bezprzewodowe z WPA - akceleracja graficzna. 

 
 
 Wymagania:  

• Oficjalny certyfikat ukończenia szkolenia w wersji papierowej dla każdej osoby  
 biorącej udział w szkoleniu.  
• Materiały ze szkolenia w wersji elektronicznej dla każdej osoby biorącej udział 

w szkoleniu. 
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V. Szkolenie z zakresu testowania bezpieczeństwa sieci bezprzewodowych dla informaty-

ków pracujących w Urzędzie Gminy Kadzidło i Ośrodku Pomocy Społecznej oraz Dy-

rektora Zespołu Obsługi Szkół i Przedszkoli w Kadzidle. 

 

Dzięki temu szkoleniu, uczestnicy przeprowadzą m.in. szereg ataków w sieciach LAN. 

Skanowania i ataki prowadzane będą zarówno z wykorzystaniem własnych pakietów 

(budowanych od podstaw w różnych warstwach sieciowych), a także z wykorzysta-

niem szerokiego wachlarza różnych narzędzi dostępnych na rynku bezpieczeństwa. 

Podczas szkolenia uczestnicy poznają również metody ataków socjotechnicznych 

(m.in. wyłudzanie informacji poufnych, takich jak loginy i hasła). 

 

Szkolenie on-line w formie otwartej dla 3 osób. Minimum 8 godzin. Termin do końca 

lutego 2026 r. 

 

Szkolenie musi obejmować w szczególności następujące tematy: 

• Google Hacking, 

• Budowa własnych pakietów do skanowania sieci, 

• Zaawansowane skanowanie jednostek w warstwie 2, 3 i 4 z wykorzystaniem sze-

rokiej gamy dostępnych narzędzi, 

• Identyfikowanie usług sieciowych oraz banerów aplikacji, 

• Identyfikacja systemów oraz zapór sieciowych, 

• Skanowanie TCP / UDP / zombie, 

• Podsłuchiwanie transmisji nieszyfrowanych – ruch HTTP, 

• Podsłuchiwanie transmisji szyfrowanych – ruch HTTPS, 

• ARP Spoofing, 

• DNS Spoof, 

• Ataki socjotechniczne. 

 
 Wymagania:  

• Oficjalny certyfikat ukończenia szkolenia w wersji papierowej dla każdej osoby  
 biorącej udział w szkoleniu.  
• Materiały ze szkolenia w wersji elektronicznej dla każdej osoby biorącej udział 

w szkoleniu. 
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c) Celem działań opisanych w punktach powyżej jest podwyższenie świadomości cyberzagro-
żeń. 

 

d)  Wizja lokalna. 

Zamawiający nie wymaga, aby Wykonawca ubiegający się o realizację zamówienia przed 
złożeniem oferty dokonał wizji lokalnej w miejscu realizacji zamówienia w celu poznania 
uwarunkowań związanych z realizacją zamówienia. 

 
 

8. Warunki udziału w postępowaniu i podstawy wykluczenia z postępowania: 
 

a) Gotowość do wykonania przedmiotu zamówienia w terminie realizacji zamówienia. 

b) Znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówie-
nia we wskazanym terminie.  

c) Złożenie poprawnie formularza ofertowego według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 
do zapytania ofertowego oraz załączniki nr 2, 3, 4 i 5 ze wszystkimi logotypami. 

d) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał co najmniej 2-letnie doświadczenie w 
przygotowaniu i przeprowadzeniu szkoleń budujących i wzmacniających świadomość cybe-
rzagrożeń. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w ciągu 
ostatnich 3 lat (a jeśli okres działalności jest krótszy, to w tym okresie), zrealizował 4 usługi 
przeprowadzenia szkolenia, które zawierały elementy ochrony przed cyberzagrożeniami. 
W celu potwierdzenia spełnienia warunku Wykonawca w Wykazie zrealizowanych usług 
(stanowiącym załącznik nr 5 do niniejszego zapytania) zobowiązany jest podać nazwę szko-
lenia, datę rozpoczęcia i zakończenia szkolenia, podmiot, na rzecz którego wykonano szko-
lenie wraz z załączeniem skanów dokumentów potwierdzających należyte wykonanie wy-
kazanych usług (np. referencje, protokoły odbioru usług lub inne, z których będzie jedno-
znacznie wynikać należyte wykonanie usługi). 

e) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy wykażą, że nie podlegają 
wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu. 

f) Wykonawca nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. 
U. z 2025 r. poz. 514). 
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g) Zamawiający będzie wymagał, aby: 

• Wszystkie opracowane materiały szkoleniowe, certyfikaty, harmonogramy, pro-
gramy, raporty zawierały informację o współfinansowaniu projektu ze środków Unii 
Europejskiej w ramach grantu „Cyberbezpieczny samorząd” oraz logotypy według 
wzoru przekazanego przez Zamawiającego,  

• Zamawiający będzie wymagał realizacji szkoleń stacjonarnych w dni robocze w godzi-
nach 8.30 – 16.00. Szkolenia w formie on-line będą mogły być realizowane w godzi-
nach 8.30 – 16.30.  

• Szkolenia muszą być prowadzone w języku polskim.  

• W jednym terminie może odbywać się tylko jedno szkolenie. 

• Ze względu na obowiązki służbowe każde szkolenie stacjonarne nie może trwać dłu-
żej niż 7 godzin na dobę. Szkolenia w formie on-line mogą trwać do 8 godzin na dobę. 

• Zamawiający będzie wymagał realizacji szkoleń według harmonogramów opracowa-
nych przez Wykonawcę oraz dostarczonych Zamawiającemu na co najmniej 5 dni 
przed rozpoczęciem szkolenia. Zmawiający  zastrzega sobie prawo wniesienia uwag 
do przedłożonego harmonogramu.  

• Zamawiający będzie wymagał realizacji szkoleń, zgodnie z zaakceptowanym przez Za-
mawiającego, szczegółowym zakresem merytorycznym szkolenia, a opracowanym na 
podstawie ramowego programu szkolenia wskazanego przez Zamawiającego w opi-
sie przedmiotu zamówienia opisanym szczegółowo w niniejszym zapytaniu oferto-
wym.  

• Zamawiający będzie wymagał wydania certyfikatów o ukończeniu przez każdego 
uczestnika  szkolenia nie później niż 7 dni od dnia zakończenia szkolenia. Certyfikaty 
przekazane zostaną Zamawiającemu.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do akcep-
tacji ostatecznego wzoru certyfikatów przekazywanych uczestnikom. 

• Zamawiający będzie  wymagał przedłożenia po szkoleniu dokumentów rozliczających 
wykonanie usługi: harmonogramu spotkań, programu zajęć, wraz z listami obecności 
uczestników zajęć z odpowiednimi logotypami.  

h) Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się z niniejszym Zapytaniem ofertowym i złożyć 
ofertę zgodnie postawionymi w nim wymaganiami.  

 

 

9. Termin realizacji zamówienia: 

Wykonawca jest zobowiązany wykonać zamówienie w terminie do końca lutego 2026 roku. 

 

10. Okres związania ofertą 

Zleceniobiorca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, licząc od upływu terminu 
wyznaczonego na termin składania ofert. 
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11. Informacje dodatkowe: 

1) Kryterium wyboru – cena 100%. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawiera-
jąca najniższą cenę. 

2) Wynagrodzenie wykonawcy będzie wynagrodzeniem ryczałtowym. 

3) Warunkiem przystąpienia do złożenia oferty będzie spełnienie warunków zgodnych                 
z pkt 8 niniejszego zapytania. 

4) Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

12. Rażąco niska cena: 

Jeżeli cena w ofercie wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia lub 
budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia 
zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych 
przepisów, w szczególności jeżeli cena jest niższa o 30% od średniej arytmetycznej cen 
wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, Zamawiający zażąda od Wyko-
nawcy złożenia wyjaśnień we wskazanym przez siebie terminie, w tym do przedstawienia 
dowodów na okoliczność, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny. Zamawiający ocenia te 
wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i odrzuca tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy zło-
żone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny w tej ofercie oraz gdy nie 
złoży wyjaśnienia wraz z dowodami w wyznaczonym terminie. 

 

13. Miejsce, termin i sposób składania ofert: 
1) Ofertę należy składać na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania 

w terminie do dnia 10.12.2025 r. do godziny 12.00 za pośrednictwem portalu Baza Konku-
rencyjności:  
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

2) Oferty złożone w inny sposób zostaną odrzucone. 
3) Otwarcie ofert nastąpi dnia 10.12.2025 r., o godz. 12.15. 
4) Projekt umowy na wykonanie zamówienia stanowi załącznik nr 6 do niniejszego zapytania. 
5) Zamawiający nie przewiduje podziału zamówienia na części. 
6) Zamawiający przewiduje płatności częściowe, tj. na podstawie odrębnych faktur za każde z 

pięciu szkoleń, wymienionych w punktach 5. oraz 7 b). 
7) Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym lub w 
formie własnoręcznie podpisanego skanu formularza ofertowego i wymaganych 
załączników. Zamawiający wymaga, aby każdy załącznik był złożony w oddzielnym pliku. 

8) Oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia. 
9) Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę 

sporządzony w języku obcym powinien być złożony wraz z tłumaczeniem na język 
polski na formularzu ofertowym załączonym do zapytania. 
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10) Oferta winna być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania 
Oferenta. W przypadku udzielenia pełnomocnictwa do podpisania Oferty należy dołączyć 
stosowne upoważnienie w oryginale podpisane przez osobę/y upoważnioną/e do 
reprezentowania Oferenta. Podpisy nieczytelne powinny zostać opatrzone pieczęcią 
umożliwiającą identyfikację. W przypadku oferty podpisywanej kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym 
każdy odrębny dokument składający się na ofertę musi zostać podpisany. 

 
11) Do oferty należy dołączyć: 

a) Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy – sporządzony wg wzoru Załącznik nr 1 do 
zapytania ofertowego. DOKUMENT TEN NIE PODLEGA UZUPEŁNIENIU. BRAK 
ZŁOŻENIA POWODUJE ODRZUCENIE OFERTY. 

b) Załącznik nr 2 – Oświadczenia 
c) Załącznik nr 3 – Klauzulę RODO FERC 
d) Załącznik nr 4 – Wykaz osób 
e) Załącznik nr 5 – Wykaz zrealizowanych usług 

 

14. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty. 
1) Zamawiający udzieli zamówienia Oferentowi, którego oferta odpowiada wszystkim wymie-

nionym w załącznikach do oferty wymaganiom dotyczącym zamówienia i uzyska łącznie 
najwięcej punktów w oparciu o podane wyżej kryteria oceny ofert.  

2) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Oferentów w sposób 
odpowiadający publikacji zapytania ofertowego. 

3) W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia, Zamawiający przewiduje zawarcie umowy z Wykonawcą, który w 
prawidłowo przeprowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną 
najwyższą liczbę punktów. 

 

15. Osoba wyznaczona do kontaktu ze strony zamawiającego: 
1) Sylwester Marchewka 
2) Telefon: (29) 761-80-16, wew. 47 
3) E-mail: administrator@kadzidlo.pl 

 
16. Podstawy unieważnienia postępowania 

Zamawiający unieważnia postępowanie, jeżeli: 
1) nie złożono żadnej oferty, 
2) wszystkie oferty podlegały odrzuceniu, 
3) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia, chyba, że Zamawiający może zwiększyć kwotę do wyso-
kości ceny oferty najkorzystniejszej, 
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4) na podstawie innych przyczyn, istotnych dla Zamawiającego, 
5) w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu przesłania 

niniejszego zapytania ofertowego. 
 

17. Okoliczności, w których oferta nie podlega rozpatrzeniu: 
1) Oferta nie zawiera Załącznika nr 1 – Formularza ofertowego. 
2) Oferta, w tym formularz ofertowy, nie jest w żaden sposób podpisana przez osobę/y 

uprawnioną/e do reprezentowania Wykonawcy. 
3) Oferta została złożona po terminie składania ofert. 
4) Oferta złożona innym kanałem niż za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności. 
5) Oferta jest niezgodna z treścią niniejszego zapytana ofertowego. 
6) Wykonawca złożył więcej niż jedną ofertę, wówczas żadna z ofert nie będzie podlegała 

rozpatrzeniu. 
7) Nie wpłynęła żadna oferta podlegająca rozpatrzeniu. 

 

18. Pozostałe postanowienia. 
1) Wszelkie pytania dotyczące przedmiotu zapytania ofertowego można kierować najpóźniej 

2 doby przed upływem terminu składania ofert, tj. do 8 grudnia 2025 r, do godziny 12.00. 
Zadawanie pytań możliwe jest wyłącznie drogą elektroniczną poprzez Bazę Konkurencyjno-
ści (funkcja dostępna dla zalogowanych użytkowników). Zamawiający zastrzega, że zapyta-
nia przekazane po tym terminie mogą pozostać bez odpowiedzi.  

2) Zamawiający zastrzega możliwość negocjowania warunków realizacji zamówienia (obniże-
nie ceny - jeśli wartość najkorzystniejszej oferty przekracza środki dostępne w budżecie 
projektu) z Wykonawcą, który złoży ważną najkorzystniejszą ofertę. W przypadku, gdy ne-
gocjacje z Wykonawcą nie przyniosą efektu, Zamawiający ma prawo do unieważnienia po-
stępowania w całości. 

3) Oferta musi obejmować całość zamówienia za jedną cenę. 
4) Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
5) Zapłata wynagrodzenia nastąpi w oparciu o fakturę/faktury VAT wystawioną/e przez Wy-

konawcę w terminie do 14 dni od daty jej otrzymania. 
6) Wystawienie i zapłata faktury/faktur nastąpi po podpisaniu, bez zastrzeżeń, protokołu od-

bioru przez obydwie strony umowy. 
7) Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych. 
8) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
9) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
10) Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 
11) Zmiana jak i wycofanie ofert złożonych za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności odbywa 

się w sposób wskazany i opisany w Bazie Konkurencyjności. 
12) Oferty, które wpłyną po terminie składania ofert zostaną odrzucone. 
13) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty. 
14) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia procedury zapytania ofertowego,                   

w każdym momencie trwania procedury bez podania przyczyny. 
15) W przypadku unieważnienia procedury zapytania ofertowego, Zamawiający nie ponosi 

kosztów przygotowania i złożenia oferty. 
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16) Wykonawca, który ubiega się o wykonanie usługi powinien zaakceptować wszystkie wa-
runki wykonania zamówienia. 

17) Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania do uzupełnienia oferty. 
18) Zamawiający zastrzega sobie prawo sprostowania oczywistych omyłek pisarskich w przy-

padku, gdy pojawią się w ofercie. 

19. Zastrzeżenia: 
1) Zamawiający zastrzega, iż w umowie zawartej z wybranym Wykonawcą przewidziane zo-

staną kary umowne. Z zapisem dotyczącym kar umownych można zapoznać się we wzorze 
umowy stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania. Na kary umowne Wykonawca wy-
raża zgodę składając ofertę na niniejsze zapytanie. 

2) Oferent ponosi wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, nie-
zależnie od wyniku postępowania. 

3) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego i formularza oferto-
wego w przypadku błędów w zapytaniu ofertowym, konieczności dokonania uzupełnień w 
takim przypadku Zamawiający:  

− informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian, 

− przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w 
ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

20. Przesłanki wykluczenia. 

Z możliwości realizacji zamówienia wykluczone są podmioty, które: 
1) Podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 

833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działa-
niami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1; 
dalej: rozporządzenie 833/2014), w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 
2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ogra-
niczających w związku  z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. 
UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1; dalej: rozporządzenie 2022/576);1 

2) Zachodzą w stosunku do nich przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspie-
raniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835).2 

 
1 Zgodnie z treścią art. 5k ust. 1 rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576 zakazuje się udzielania lub dalszego wykonywania wszelkich 
zamówień publicznych lub koncesji objętych zakresem dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, a także zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)–e), ust. 8, 9 i 10, art. 11, 
12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8, art. 10 lit. b)–f) i lit. h)–j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)–e) i lit. g)–i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz 
art. 13 lit. a)–d), lit. f)–h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziałem: 

a) obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji; 
b) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio lub pośrednio w ponad 50 % należą do podmiotu, o którym mowa 

w lit. a) niniejszego ustępu; lub 
c) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o którym mowa w lit. a) lub b) niniejszego 

ustępu, w tym podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, 
w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartości zamówienia. 

2 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego,  z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy – Prawo zamówień 
publicznych wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014  albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 
r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014  albo wpisany na listę lub będący taką 
jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
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21. Załączniki: 
Załącznik nr 1 – Wzór formularza oferty  
Załącznik nr 2 – Wzory oświadczeń 
Załącznik nr 3 – Klauzula RODO FERC 
Załącznik nr 4 – Wykaz osób 
Załącznik nr 5 – Wykaz zrealizowanych usług 
Załącznik nr 6 – Wzór umowy 

 
Uwaga! Składając ofertę proszę pamiętać o stosowaniu odpowiednich logotypów. 
 

 
 
 

 
     Wójt Gminy Kadzidło 

 
 
 
 

  Anna Agnieszka Śniadach 
 
 

 
Otrzymują: 

1. SI – aa. 
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